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Municipio de Santarém

CAMARA MUNICIPAL ,
DIVISAO JURIDICA E EHfV.EfIDVEL

CONTRATACAOQ PUBLICA

Sentarém

Assunto: Procedimento de Consulta Prévia para a Contratacdo de “Servicos de apoio 3
reestrufuragdo orgdnica do Municipio de Santarém, elaboracdo do regulamenfo dos servicos e
respetiva implementagdo e acompanhamento”

Convite 3 apresentacdo de proposta - Processo n.°: 090-P-CP/ 2022 CPF

€xmos. Senhores,

Por despacho de 13 de julho de 2022 o Sr. Presidente da Cadmara, no uso de competéncias proprias,
autorizou a adogdo do procedimento de Consulta Prévia, adotado em fungdo do disposto na alinea c)
do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos PUblicos (CCP), para a contratacdo de “Servigos de
apoio d reestruturacdo orgdnica do Municipio de Santarém, elaboracdo do regulamento dos servicos
e respetiva implementacdo e acompanhamento”.

Assim, convida-se essa empresa a apresentar uma proposta para o fornecimento dos servigos
constantes do "Caderno de €ncargos” que segue em anexo 3o presente convite, onde s3o indicadas
as especificacdes e outros elementos que, nos termos legais, terdo que ser observados neste
procedimento.

Entidade Adjudicante:

Municipio de Santarém.

Documentos da Proposta:

3) Declaracdo de aceitacdo do conteddo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o
modelo constante do Anexo I.

€sta declaracdo deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para
0 obrigar. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaragdo
deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o infegram, caso em que devem
ser juntos a declaragdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou,
nao existindo representante comum, deve ser assinada por fodos 0s seus membros ou respetivos
representantes.

b) Documento oficial indicando o poder de representacdo e assinatura do assinante (aplicdvel
apenas nos casos em que o certificado digital ndo relacione direfamente o assinanfe com a sua
funcdo e poder de assinatura), para os efeitos do disposto no n.° 7 do art.° 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto;

c) Preenchimento da “Lista de artigos”, disponibilizada na plataforma eletronica acinGov.
Os pregos unitarios e o prego fofal a constar da proposta, devem ser arredondados 3 segunda
casa decimal e ndo devem incluir o IVA;

d) Documento denominado “Proposta” que contenha os atributos da proposta, de acordo com os
quais o concorrente se dispde a contratar, incluindo obrigatoriamente os seguinfes elementos:

I. Preco total (Os precos devem ser arredondados 3 segunda casa decimal e n3o devem
incluir o IVA);

Il. Metodologia/Memaoria justificativa e descritiva, elaborada de acordo com a cldusula
29.2 do Caderno de €ncargos, devendo incluir também outras medidas que se revelem
adequadas 3 boa execucdo do confrato, com a definicdo clara e objetiva das fases de
execugdo do projeto, quer em termos funcionais, quer em fermos femporais.
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lll. Cronograma e faseamento da execugdo dos frabalhos;

IV. Nofta justificativa do prego proposto;

V. lIdentificacdo de cada elemenfo que compde a3 equipa de trabalho, acompanhado de
documento demonstrativo das suas qualificagdes e da sua experiéncia profissional
onde sejam verificadas, objetivamente, as competéncias nas areas de trabalho a
desenvolver neste projefo, conforme exigido no ponto “Fator Equipa”, e ainda a
identificagdo de alguns dos projetos em que fenha participado em cada uma das
areas

e) Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensadveis ao esclarecimento dos
afributos da proposta.

Todos os documenfos supramencionados devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

Prazo de entrega e modo de apresentagdo da proposta:
A proposta e os documentos exigidos, deverdo ser submetidos na plataforma eletrdnica através do

site www.acingov.pt.

Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica, deverdo ser assinados com recurso 3
assinatura eletrdnica qualificada, nos termos definidos no art.© 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de
agosto, sob pena de exclusdo da proposta.

A proposta e 3 documentacdo exigida deverdo, sob pena de exclusdo, ser entregues até 3s 23:59 do
6.° dia ap0s o envio do convite 3 apresentacdo da proposta.

Preco anormalmente baixo

Considera-se que o preco fofal resultante de uma proposta & anormalmente baixo quando seja 50%,
ou mais, inferior 3o prego base.

Os critérios que presidiram 3 definicdo do preco anormalmente baixo de uma proposta, teve por
base a consulta preliminar ao mercado

Prestac3o de esclarecimentos e prondncia sobre erros e omissées do caderno de encargos

De acordo com o disposto no art.° 109.° do CCP serd da competéncia do JUri a prestacdo dos
esclarecimentos necessarios 3 boa compreensdo e interpretacdo das pecas procedimentais, bem
como para a andlise de erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelos interessados e
todas as notificacdes decorrentes da formacgdo do contratfo.

Critério de Adjudicacdo

1. A adjudicacdo serd efetuada de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa para o Municipio, determinada afravés da modalidade Multifator.

Critérios de adjudicacao:
a) Fator Qualidade (25%): Valor técnico da proposta. Implementacdo de outras medidas que se

revelem adequadas 3 boa execucdo do confrato, com definicdo clara e objetiva das fases de
implementacdo quer funcionais, quer femporais.
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Outras Medidas:

- Mais de 4 Medidas, para além das que se encontram definidas na cldusula 292 do caderno
de encargos: 5 pontos;

- De 2 a 4 Medidas, para além das que se encontram definidas na cldusula 292 do caderno
de encargos: 3 pontos;

- 1 Medida, para além das que se enconfram definidas na cldusula 292 do caderno de
encargos: 1 ponto.

Fator €quipa (25%): Qualificagdes e experiéncia da equipa de trabalho responsdvel pela
execucdo do projeto, nos seguintes dominios:

- Gestdo de Recursos Humanos;

- Reestruturagdo Organizacional;

- Eficiéncia Organizacional;

- Metodologias Ageis;

- Implementagdo e acompanhamento de reestruturagdes organizacionais.

Qualificacoes e experiéncia da equipa:
- 5 dominios: 5 pontos;

- 3 ou 4 dominios: 3 pontos;

- Inferior 3 3 dominios: 1 ponfto.

Fator Servicos (25%): Implementacdo e acompanhamento do projeto, por parte da equipa
responsavel pela sua execugdo;

Acompanhamento:

- Acompanhamento de mais de 180 (cento e oitenta): 5 pontos;

- Acompanhamento de mais de 120 (cento e vinte) dias: 3 pontos;
- Acompanhamento de mais de 90 (noventa) dias: 1 ponto.

Prazo (25%]): Serd valorizada a proposta que apresentar o cumprimento integral da fase 1,
identificada no ponto 3 (Diagndstico, Avaliacdo, Proposta de Reestruturacdo e elaboracdo do
Regulamento de Servigos) em periodo inferior ao definido no dito ponto, sendo a
valorizagdo considerada, no maximo, um més.

Prazo de reducdo:

- 30 dias: 5 pontos;

- Entre 15 dias e 29 dias: 3 ponfos;
- Entre 1 dia e 14 dias: 1 ponto.

2. Verificando-se um empate na classificagdo das propostas, o desempate resultard da aplicagdo
sucessiva dos seguinfes critérios:

©c N = »

Proposta do concorrente que apresente 3 maior ponfuacdo no fator prazo;
Proposta do concorrente que apresente 3 maior ponfuagdo no fator servigos;
Proposta do concorrente que apresentar 3 maior ponfuagdo no fator equipa;

Sorteio, a ser realizado nos seguintes termos:

i. O JOri notifica, com o Relatdrio Final, os concorrentes em situacdo de empate, assim
como os restantes interessados, caso existam, com uma anfecedéncia minima de 3
(trés) dias, da data, hora e local da realizacdo do sorteio.
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ii. A cada concorrente em situacdo de empate, & atribuido o niUmero correspondente 3
ordem de enfrada da sua proposta e que serviu de base 3 elaboragdo da lista dos
concorrentes.

iii. Numa fombola, sdo introduzidas as bolas com os nUmeros respetivos, procedendo-se
seguidamente 3 sua extragao.

iv. Do sorteio realizado serd lavrada uma ata, que serd assinada pelos elementos do jiri
presentes e pelos concorrentes, ou seus representantes legais.

v. Serd elaborado novo Relatorio Final com a ordenacdo final das propostas e a3 respetiva
proposta de adjudicagao, anexando-se ainda a ata do sortfeio.

Caucao

De acordo com 3l. 3) do n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos PUblicos (Anexo | do Decreto —
Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redagcdo) ndo serd devida a prestacdo de caugdo pelo
adjudicatario, em virtude do preco contfratual ser inferior a € 500.000,00.

Documentos de Habilitacdo

0(s) adjudicatario(s) deve(m) entregar, no prazo de 5 dias Oteis a3 contar da notificacdo da decisdo
de adjudicacdo os seguintes documentos:

3) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il 3o CCP e do qual faz parte
infegrante, em anexo;

b) Documento comprovativo de que essa empresa tem a3 sua situagdo regularizada
relativamente a confribuicdes para a Seguranga Social;

c) Documento comprovativo de que essa empresa tem 3 sua situagdo regularizada
relativamente a impostos devidos ao E€stado;

d) Documento comprovativo de que a pessoa coletiva e os titulares dos seus 6rgdos sociais de
administracdo, direcdo ou geréncia ndo foram condenados por sentenca transitada em
julgado por nenhum dos crimes previstos nas alineas b) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP
(Certificado de Registo Criminal);

e) Documento comprovativo de Registo Central de Beneficidrio E€fetivo (RCBE) - Lei n.°
89/2017, de 21 de agosto - ou o respefivo codigo de acesso (O preenchimento da
declaracdo do RCBE é feito através do site https://justica.gov.pt/servicos/Registo-de-
Beneficiario-Efetivo);

f) Certiddo do teor e de fodas as inscricdes em vigor da matricula da sociedade (no caso de
ser individual ndo se aplica) emitida pela Conservatdria do Registo Comercial ou autorizacdo
para consultar 3 certiddo permanente, ou equivalente, e se aplicavel 3 entidade;

g) Identificagcdo completa (B.I./C.C) de quem representa a sociedade na assinatura do contrato:

€m alfernativa, caso algum dos documenfos mencionados acima se enconfrem disponiveis na
internet, devera ser disponibilizado o respetivo acesso para consulta.

Nos termos do n.° 2 do art. 86.° do CCP, existindo um facto que, eventualmente, possa determinar
3 caducidade da adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar notificard o
adjudicatario, relativamente ao qual o facto ocorreu, para que este se pronuncie, por escrito ao
abrigo do direito de audiéncia prévia, num prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Mais se informa que, nos termos da alinea j) do n.° 1 do artigo 115.° do CCP, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29/01, na sua atual redagdo, é concedido 30 adjudicatario 3 dias Uteis
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para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar 3
caducidade da adjudicacao.

Negociacao
As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacdo.

Propostas variantes

Ndo é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes.

Impedimentos

Nos fermos das disposicdes legais em vigor, essa empresa ndo poderd estar abrangida pelos
impedimentos previstos no artigo 55.° do CCP.

Disposicdes legais

€m tudo o ndo especificado no presente convite e respectivo anexo, aplicam-se, subsidiariamente,
as disposicdes constanfes do CCP, bem como as disposicdes legislativas e regulamentares aplicaveis,
de acordo com 3 nafureza do fornecimento a confratar.

Outras Informacodes

0 presente procedimento foi objeto, em 26 de maio de 2022, de prévia cabimentagcdo no orcamento
do Municipio de Santarém na rubrica econdmica 0102 (Cadmara Municipal) afeta 3 unidade orgdnica
020214 (€studos, pareceres, projefos e consultoria), com o seguinte nUmero sequencial de
cabimento 24711.

Com os melhores cumprimentos,

Anexos:
e (aderno de &€ncargos;
e Anexo

e Anexo Il.
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ANEXO |

Madelo de declaracdo

(a que se refere a alinea g) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP)

T e e (nome, nimero de documento de identificacdo e morada),
na qualidade de representante 1egal de (1) iiiiiiiiiiiiiiieeeeeeiieiiiieeeieeaeaaaaaanns (firma, nOmero de
identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamenfto concorrente, firmas, ndmeros de
identificac3o fiscal e sedes), tendo tomado infeiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo 3 execucdo do confrato a celebrar na sequéncia do procedimento de
................................................. (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara,
sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga 3 executar o referido contrato em
conformidade com o conteGdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara

aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido confrato nos fermos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a ...

o) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar 3 execugcdo

do referido contrato, 3o disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes

previstas no n.° 1 do arfigo 55.° do Cddigo dos Contratos PUblicos.

5 — 0 declarante tem pleno conhecimento de que a3 prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoanfe 0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artfigo
456.° do Codigo dos Contratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da san¢do acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado parsa a formacao de
confratos pOblicos, sem prejuizo da participacdo 3 enfidade compeftente para efeitos de

procedimento criminal.

6 — Quando 3 entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no

artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Pdblicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
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ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas 6), d), ) e A) do n.° 1 do artigo 55.° do referido

Codigo.

7 — 0 declarante tem ainda pleno conhecimento de que a3 ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do nUmero anferior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina 3
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contfratos PUblicos, a qual
pode deferminar a aplicacdo da sancdo acessbria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos pUblicos, sem prejuizo da participacdo

3 entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) €numerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos
termos do disposto nas alineas 6) e c) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il
Madelo de declaragdo

[a que se refere 3 alinea 3) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP]

T e e et aan s (nome, nOmero de documento de identificacdo e
morada), na qualidade de representante 1883l de (1) oo eeennnnnns (firma,
nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nOmeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de
.................................................... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara,
sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacdes

previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos PUblicos:

2 — 0 declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sifio da Infernet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situacdes previstas nas alineas 6), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos

POblicos.

3 — 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Codigo dos Contratos Piblicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoria de privagdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrenfe, em qualquer procedimento adotado para a3 formacdo de contratos

pUblicos, sem prejuizo da participacdo 3 enfidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicadvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias 3 consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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